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Predhovor

Odborna evidencia zbierkovych predmetov (d’alej aj len ,,odborna evidencia®) je jednou
z0 zakladnych odbornych ¢innosti, ktorGi je muzeum povinné vykonavat. S odbornou
evidenciou novonadobudnutych zbierkovych predmetov je spojend rekatalogizacia zdznamov
skor nadobudnutych zbierkovych predmetov, pri Ktorej su odstraiiované aj chyby a duplicitné
zaznamy.

Na Slovensku existujii Specializované informacéné systémy na vedenie odbornej
evidencie zbierkovych predmetov, pripadne su vyuzivané in¢ programy, napr. bezne pristupné
MS Excel a MS Word. Napriek tomu, ze na Slovensku je dlha tradicia vedenia odbornej
evidencie, priCom povinnost viest' tuto evidenciu v elektronickej podobe maji muzea
uz od roku 2009, opakovane sa vyskytuju nedostatky v jej vedeni, aj pri vypliani zakladnych
udajov. Zaznamy z odbornej evidencie st pritom vyznamnym zdrojom informacii pre pracu
zamestnancov muzea, ¢i ako podklad pre badatel'ov, a su vyuzivané pri vSetkych ¢innostiach
muzea.

Zakon NR SR ¢. 206/2009 Z. z. o muzeach a o galériach a o ochrane predmetov
kultirnej hodnoty a o zmene zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch
v zneni neskorSich predpisov a Vynos MK SR z 10. augusta 2015 ¢. MK-2544/2015-
110/11648 o0 podrobnostiach vykonavania zakladnych odbornych ¢innosti v mtzeach
a Vv galériach a o evidencii predmetov kulturnej hodnoty stanovuji podmienky na vykon
odbornej evidencie zbierkovych predmetov, no neurCuju metodiku tvorby prislusnych
povinnych udajov. Tieto odportacania st ur¢ené odbornym zamestnanom muzei. Verime,

Ze budu pre nich uzito¢né a prispeju k skvalitneniu odbornej evidencie.
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Uvod

Posobenie muzea ako pamitovej afondovej inStiticie je postavené na téze,
7e existencia muzea je podmienena existenciou zbierkovych predmetov, ktoré spolocne
vytvaraju zbierkovy fond. Odborné <c¢innosti vykonavané v muzeach uzko suvisia
S0 zbierkovymi predmetmi. Tieto ¢innosti st prepojené a vysledky kazdej z nich sa navzajom
ovplyviiuju. Takéto ovplyvnenia su najviditeI'nejsie pri vyuziti vysledkov odbornej evidencie
zbierkovych predmetov® (dalej aj len ,,odborna evidencia®), ktoré su nevyhnutné a ich
vyuzitie je mozné vidiet’ napriklad pri odbornom oSetreni zbierkovych predmetov, vedecko-
vyskumnej Cinnosti, realizacii vystavnej ¢innosti, edi¢nej ¢innosti a pri ostatnych formach
muzejnej komunikacie.

Miuzeum ako fondova institicia je v zmysle zdkona NR SR ¢. 206/2009 Z. z. 0 muzeach
a 0 galériach a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a 0 zmene zédkona Slovenskej narodnej
rady €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon
0 muzeach a o0 galéridch) povinné vykondvat zakladné odborné cinnosti, ktorymi su
nadobudanie zbierkovych predmetov, odborna evidencia zbierkovych predmetov
a vyrad'ovanie zbierkovych predmetov z odbornej evidencie, odbornéd revizia zbierkovych
predmetov, bezpecnost’ zbierkovych predmetov, odborna ochrana zbierkovych predmetov,
vedecko-vyskumna ¢innost’, spristupniovanie zbierkovych predmetov a zbierok a historickych
objektov v sprave muzea. Odbornd evidencia je organicky spojena s odbornou reviziou
zbierkovych predmetov mizea a vyradovanim zbierkovych predmetov z odbornej evidencie
muzea, no ziadna zo zakladnych odbornych ¢innosti sa nerealizuje v mizeu bez vysledkov
odbornej evidencie.

Odborna evidencia zbierkovych predmetov je stbor procesov a postupov, ktoré je
muzeum povinné vykondvat o kazdom zbierkovom predmete s cielom jednoznaéne
identifikovat’ zbierkovy predmet a urcit, resp. potvrdit’ a rozsirit' jeho vedeckq, historick,
kultarnu a umeleckt hodnotu. Pri vytvarani zaznamov odbornej evidencie je mizeum povinné
riadit’ sa pravnymi predpismi a zaroven zohl'adiiovat’ potreby a postupy prislusného vedného
odboru, z pohl'adu ktorého je zbierkovy predmet odborne zhodnocovany.

Zakladné podmienky vykonu odbornej evidencie urcuje Vynos MK SR z 10. augusta
2015 ¢. MK-2544/2015-110/11648 o podrobnostiach vykonavania zakladnych odbornych
¢innosti v muizeach a v galéridch a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty (d’alej aj len
,vynos MK SR%).

Muzeum je taktiez na zdklade ust. zdkona 0 muzeach a 0 galéridch kazdorocne povinné
v elektronickej podobe poskytovat Slovenskému ndrodnému muzeu udaje o odbornej
evidencii zbierkovych predmetov do centrdlnej evidencie mizejnych zbierkovych predmetov

a poskytovat sucinnost’ pri digitalizacii zbierkovych predmetov.

1V podobe evidenénych zaznamov zbierkovych predmetov.
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1 Odborna evidencia zbierkovych predmetov a iné odborné ¢innosti

Odborna evidencia zbierkovych predmetov je jednou zo zdkladnych odbornych ¢innosti.
Spolu s odbornym uloZenim, odbornym oSetrenim a vedecko-vyskumnou c¢innostou st
sucastou procesov tezauracie, spoluvytvaraji mazejny tezaurus ako zakladny predpoklad pre

¢innost’ muzea.
1.1 Odborni evidencia — platforma pre vnutro institucionilnu kooperaciu

Svojimi aktivitami a vysledkami zasahuje odborna evidencia zbierkovych predmetov
do ostatnych odbornych c¢innosti, pomaha ich realizovat. Prvym krokom pri vytvarani
odbornej evidencie, ihned po nadobudnuti zbierkového predmetu mulzeom, je zapis
zbierkového predmetu do prvostupiiovej, chronologickej evidencie zbierkovych predmetov.
Dokladom o prvom stupni spracovania zbierkového predmetu je evidenény zdznam v knihe
prirastkov. Do dvoch rokov po nadobudnuti zbierkového predmetu je muzeum povinné
skatalogizovat’" zbierkovy predmet — realizovat druhy stupeni odbornej evidencie.
Druhostuptiovy zaznam tvoria predovSetkym vysledky vyskumu v podobe odbornych
informacii o zbierkovom predmete, ¢im obohacujti zakladné tudaje uvedené v knihe
prirastkov.

Odborna evidencia spolu so zbierkovymi predmetmi je su¢astou vedomostného
systému muzea, ktory upravuje zhromazd’ovanie, poskytovanie a vyuZivanie poznatkov
a znalosti ziskanych odbornym spracovanim a vedeckym skumanim zbierkovych
predmetov. Vedomostny systém je platformou na realizaciu ostatnych odbornych
¢innosti.

Udaje z odbornej evidencie st ¢asto vyuzivané pri roznych inych aktivitach. Napriklad,
bez evidenénych zaznamov nie je mozné realizovat’ odborné revizie zbierkového fondu alebo
jeho casti. Druhy stupen odbornej evidencie je prvym krokom na ceste k odbornému
zhodnocovaniu, vedeckému skiimaniu a poznaniu vedeckej a historickej vypovednej hodnoty
zbierkového fondu. Z odbornej evidencie ziskavame povinné tidaje do zaznamov 0 odbornom
oSetreni zbierkovych predmetov ¢i Uradnych dokladov o pohybe zbierkovych predmetov.
Z uvedenych skutocnosti vyplyva, ze pri realizacii kazdej zo zakladnych odbornych ¢innosti
st nevyhnutné udaje o zbierkovom predmete, ktoré muzeum vytvara v procesoch odbornej
evidencie.

1.2 Odborna evidencia — vytvorenie zakladu na identifikaciu zbierkového
predmetu

Pre spravne porozumenie odbornej evidencie je nevyhnutné vysvetlit aj procesy,

ktorymi sa predmet kultirnej hodnoty dostdva do muzea, ako sa zaclefiuje do muzejného

tezauru a ako si miizeum buduje vlastny vedomostny systém.
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Zbierkovy predmet je nevyhnutné popisat’, odborne zhodnotit’ a nasledne
aj skamat’ v suvislostiach jeho vzniku, povodu, pouZitia a pod., to znamena vyuzit’ jeho
informacny potencial. Zbierkovy predmet je zdkladnym nositel'om informécii, vedeckych
a kultirnych hodnét v muzeu. Pre tieto vlastnosti je ziskavany a nadobudany do muzea.
V muzeu zhromazd'ované a uchovavané zbierkové predmety st informacné média, ktoré
Castokrat disponuju skrytymi udajmi o dejinnych udalostiach, obsahuji zakdédovanu
informaciu o svojom pdvode a historii.

Informa¢na, pramenna hodnota zbierkového predmetu je rozhodujuca pre jeho
tezauraciu v muzeu, umelecka a esteticka hodnota je doplnkovou, no v mnohych pripadoch
vyznamnou hodnotou, aj ked’ pri niektorych druhoch a typoch zbierkovych predmetov mozno
tazko hovorit’ o takychto hodnotdch. Odkryt, vyskimat ¢i objavit’ informaény potencial
zbierkového predmetu je zékladnou tilohou odbornej evidencie.

Odborna evidencia zbierkovych predmetov je mimoriadne dblezitd aj pre ekonomickl
oblast muzea. Pridelené identifikatory, su uvedené aj na dokladoch o nadobudnuti
zbierkového predmetu, ako je kiipna zmluva, darovacia zmluva, zimenna zmluva ¢i
zmluva o prevode. Tieto dokazuja legalnost’ drzby zbierkového predmetu miuzeom, su

stucast’ou identifikacie majetku spravovanom mizeom.

1.3 Odborna evidencia a akvizicna ¢innost’ muzea — zadefinovanie zikladnych

udajov

Prvé kroky pri vytvarani evidenéného zdznamu o zbierkovom predmete vykonava
muzejny kurator eSte pred nadobudnutim predmetu kultirnej hodnoty do muzea. Predklada
komisii na tvorbu zbierok navrh na nadobudnutic predmetu kultirnej hodnoty ako
zbierkového predmetu do muzea v podobe navrhového listu alebo dokumenta¢ného listu,
amusi vediet posudit, ¢i je predmet vhodna akvizicia pre muzeum. PresnejSie, Ci
vyhovuje zameraniu a Specializacii mtzea, ¢i je jeho vypovedna hodnota dostato¢na, ¢i je
Vv reStaurovatelnom stave, ¢i bude obohatenim zbierkového fondu. Pri pozitivnych
odpovediach na tieto otazky pripravi kurator podl'a sposobu nadobudnutia dokumentaény list?
(ak forma nadobudnutia je vlastny vyskum) alebo navrhovy list® (ak forma nadobudnutia je
kuapa, dar, zamena, prevod spravy).

Cast’ Gidajov, ktoré obsahuje navrhovy list alebo dokumentaény list a ktoré sa
dopiiaji do zaznamov vyhotovenych pre potreby zasadnutia komisie na tvorbu zbierok,
su ako povinné tudaje sucast’ou prvostupnového zaznamu odbornej evidencie. Ide o tieto
udaje: nazov a strucny opis zbierkového predmetu, miesto ndlezu, udaje o predchadzajicom
vlastnikovi alebo spravcovi, nadobtidacia hodnota vyjadrena v peniazoch, meno a priezvisko
odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet navrhol na nadobudnutie alebo ktory

zbierkovy predmet ziskal vyskumom, ditum nadobudnutia, prirastkové c¢islo, meno,

2 Vynos MK SR z 10. augusta 2015 & MK-2544/2015-110/11648 o podrobnostiach vykonavania zékladnych odbornych
¢innosti v mizeach a v galériach a o evidencii predmetov kultirnej hodnoty (d’alej len ,,vynos MK SR*), Prilohy ¢. 1 a 2.
% Vynos MK SR, Prilohy &. 3 a 4.
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priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet prevzal do depozitara
a datum prevzatia.4

Odborna evidencia zbierkovych predmetov sa vykonava v dvoch stupiioch. Prvym
stupnom je chronologicka evidencia zbierkovych predmetov, zaznamy ktorej sa veda v knihe
priras‘[kov.“5 Druhym stuptiom odbornej evidencie je katalogizacia zbierkovych predmetov.
Cast’ tidajov o zbierkovom predmete, vytvorenych v prvostupfiovej evidencii sa prenasa
do druhostupnovej evidencie.

NajdolezitejSim udajom, ktory je v procese nadobudnutia prideleny zbierkovému
predmetu, je prirastkové cCislo. Tento identifikacny udaj by sa nikdy nemal zmenit’.
Zostava zbierkovému predmetu natrvalo aZ do vyradenia predmetu z odbornej
evidencie. Po vyradeni je toto prirastkové ¢islo ,,mftvym ¢islom*, ktoré uz v mizeu nie je

mozné pouzit, napr. zapisat’ pod toto prirastkové ¢islo iny zbierkovy predmet.

1.4 Odborna evidencia a odborné ofetrenie zbierkovych predmetov — dopiiianie
udajov o odbornom oSetreni do vytvoreného eviden¢ného zaznamu
0 zbierkovom predmete

Miuzeum v rdmci tezauracie zbierkového predmetu vykonava viacero ¢innosti, ktoré su
potrebné na zachovanie zbierkového predmetu a zarovenl su tieto Cinnosti vo vzajomnej
interakcii. K tymto Ginnostiam patri aj odborné ogetrenie zbierkového predmetu,® ktoré
vykonavaju odbornici — restauratori, konzervéatori a preparatori.

Uvedeni odbornici su zapdjani uz do procesu nadobudania zbierkového predmetu —
vyjadruju sa k aktualnemu fyzickému stavu zbierkového predmetu, ako aj k tomu, ¢i je
zbierkovy predmet mozné odborne osetrit’. Casto nasledne zabezpeduju aj zakladné osetrenie
zbierkového predmetu, ktoré sa vykona ihned po jeho nadobudnuti. Zaroven ich odborné
znalosti a skusenosti mézu napomoéct’ pri odbornom zhodnoteni zbierkového predmetu.
Mnohokrét st reStauratori zapojeni do vedecko-vyskumnych tloh, ktoré riesia otazky spojené
s rekatalogizaciou zbierkového predmetu.

Odbornici na odborné oSetrenie zbierkového predmetu sii ndpomocni aj pri odbornom
uloZeni zbierkového predmetu. Spravidla maji bohaté poznatky, preto st Casto ucastni
na stanovovani optimalnych klimatickych podmienok v depozitaroch alebo v expozi¢nych
a vystavnych priestoroch muzea.

Odborné osetrenie zbierkového predmetu sa vykonava v sucinnosti kuratora,
ktory ma predmet v odbornej sprave, spravidla vybera predmet na odborné oSetrenie
aspracovava navrh na jeho odborné oSetrenie, a konzervatora alebo reStauratora,
s ktorymi kurator navrh konzultuje.’ V navrhoch na odborné oSetrenie zbierkového

predmetu st na identifikaciu zbierkového predmetu pouzité idaje z katalogiza¢ného zaznamu

* Vynos MK SR, Priloha &. 8.

® Zakon NR SR ¢&. 206/2009 Z. z. 0 miizeach a o galériach a o ochrane predmetov kulturnej hodnoty a o zmene zikona
Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o muzeach
a o galériach®).

6§ 12 zakon 0 miizeach a o galéridch.

" Pozri vynos MK SR, Priloha &. 20 a 22.
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zbierkového predmetu. Kazdy navrh ma prideleny vlastné Ccislo, ktoré je zlozené
Z poradového cisla a roku, kedy bolo odborné oSetrenie vykonané. Po vykonani odborného
oSetrenia odborny zamestnanec, ktory odborné oSetrenie vykonal, vypracuje zdznam
0 odbornom oetreni®. Ak bol zbierkovy predmet z oblasti prirodnych vied napr. zoologicky
preparat, odborne preparovany a na zbierkovom predmete boli vykonané zasadné zéasahy,
ktoré zmenili charakter a podobu zbierkového predmetu, napr. typ konzervacnej tekutiny,
zmena preparatu z koze zvierata alebo tekutinového preparatu na dermoplasticky preparat,
0 preparovani sa vykona zdznam.”?

Zbierkovy predmet mozZno vydat’ z depozitira len po jeho skatalogizovani
avytvoreni jeho aktualneho digitalneho obrazového ziaznamu, ak doSlo k zmene
fyzického stavu zbierkového predmetu. Ak ide o zbierkovy predmet z oblasti prirodnych
vied, aktualny digitdlny obrazovy zdznam sa vyhotovi, ak o tom rozhodol Statutarny organ
alebo ina osoba pisomne poverena Statutarnym organom.

Vsetky informacie o odbornom oSetreni zbierkovych predmetov sa zaznamenavaji
v odbornej evidencii. Sucastou odbornej evidencie zbierkovych predmetov su vSetky navrhy
na odborné oSetrenie zbierkového predmetu, ako aj zaznamy o odbornom oSetreni

zbierkového predmetu.
1.5 Benefity odbornej evidencie pre aktivity mizejnej komunikacie

Na procesy tezaurdcie priamo nadvizuju aktivity mulzejnej komunikécie, ktorych
cielom a ulohou je predovSetkym prezentovat’ zbierkové predmety ako informacné média
na poznavanie javov a skuto¢nosti. V procesoch muzejnej komunikacie sa vyuzivaji rozlicné
formy a metddy prezentacie. Zakladnou formou s expozicie, ktoré obsahovo vychadzaju
zo skladby zbierkového fondu. Obsahovo st expozicie Casto doplhované vystavami, ktoré
prezentuju a priblizuju spravidla jeden konkrétny problém, dejinnti udalost’ ¢i historicka
osobnost’. Zaroven vystava, ak jej zaklad tvoria zbierkové predmety zo zbierkového fondu
muzea, rozSiruje obraz o obsahovej sklade zbierkového fondu. Na expozicie a vystavy
nadvédzuju odborné a vzdelavacie aktivity, ako st lektoraty, kuratorské vyklady, prednasky,
vyucovacie hodiny pre rozli¢né stupne $kol a pod., a d’alsie prezenta¢né ¢innosti.

Pri tvorbe arealizacii expozicie, vystavy, ako aj vicSiny ostatnych kultarno-
vzdelavacich aktivit, ktoré tvoria pomerne Siroky diapazon produktov mizejnej
komunikacie, je platformou, na ktorej su vybudované tieto aktivity, zbierkovy predmet,
respektive vedomostny systém muzea. Percipient moéze mat esteticky zazitok, napr.
z vystavy diel vizualneho umenia, no bez akychkol'vek d’alsich informacii, napr. o tvorcoch
diel aich tvorbe, zostalo nieCo nedopovedané, nevyslovené. Aby mohol navstevnik naplno
vnimat’ obsah vystavy, expozicie, je potrebné, aby zbierkovy predmet ,,prehovoril®. Toto sa
deje v procesoch odbornej evidencie, vytvarania evidenénych zaznamov o zbierkovych

predmetoch, najma pri katalogizacii zbierkovych predmetov.

8 Vynos MK SR, Priloha &. 23.
® Vynos MK SR, Priloha ¢. 24.
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Pocas katalogizacie zbierkového predmetu kurator skima a hodnoti zbierkovy predmet
ako pramen, ktory je dokumentom doby svojho vzniku, dokladom o kultarnom,
hospodarskom a socidlnom vyvoji spolo¢nosti, stave a vyvoji prirody, urovni vSeobecného
poznania. Kurator pritom Ccasto kooperuje S ostatnymi odbornikmi v muzeu, najmi
reStauratormi a konzervatormi. Zarad’uje zbierkovy predmet do dejinnych suvislosti jeho
vzniku, odborne zhodnocuje a vedecky skuma zbierkovy predmet v Casovo-priestorovych
suvislostiach. Urcuje dobu jeho vzniku, patra po jeho vyrobcovi, skima vyrobné postupy,
pomocou ktorych bol vyrobeny, porovnava zbierkovy predmet s ostatnymi artefaktmi z Cias
jeho vzniku, skima pokroky a zmeny vo vyrobnych postupoch, zmeny tvarov, vyuzitia. Tieto
udaje nasledne posudzuje a hodnoti aj z pohl'adu celkového pokroku rozvoju vyroby, vedy,
techniky, umenia, vplyvov spolocensko-filozofického myslenia. To znamena, Ze kurator
skiima a hodnoti zbierkovy predmet ako produkt istej historicko-spolocenskej etapy
vyvoja v kontexte jej ideovo-politickych nazorov. AZ po odbornom zhodnoteni
a vedeckom skumani, po tom, ¢o kurator pomohol zbierkovému predmetu ,,prehovorit™,
je mozZné zbierkovy predmet prezentovat’ sposobmi, metédami a prostriedkami, ktoré
poskytuju Specifické metody mizejnej komunikacie, zamerané na ¢o najviacSiu mieru
vyuzitia jeho vypovednej hodnoty. Bez vytvorenia eviden¢nych zaznamov odbornej
evidencie je ve'mi problematické, skoro nemozné, vytvarat expozicie ¢i vystavy, vratane
napr. katalogov k vystavam ¢i inych tlaovin, v ktorych miized prezentuju zbierkové fondy.

Siroké vyuzitie vysledkov odbornej evidencie v muzeu, podmienenost a vzajomné
doplnanie zakladnych odbornych &innosti v plnej Sirke potvrdzuju, Ze odborna evidencia nie
je samoucelnd, Ze sa nerobi len preto, ze to prikazuju pravne predpisy, ale je nevyhnutna, aby
muzeum plnilo svoje funkcie. Odborna evidencia zbierkovych predmetov je integralnou
stuCastou odbornej spravy zbierkovych predmetov, priCom jej kvalita mad velky vplyv
na ostatné ¢innosti odbornej spravy.

Desatrocia trvajlice Usilie muzejnikov vytvorit’ spolocné pravidla a spolo¢né kritéria
hodnotenia  zbierkového predmetu, naSlo svoje vyjadrenie v povinnych udajoch
pre vykonavanie odbornej evidencie. Vytvorenie spolocnych pravidiel, dohoda na povinnych
udajoch umozinuju vyuzivat’ vysledky odbornej evidencie zbierkovych predmetov bez ohl'adu
na to, kde boli evidenéné zadznamy vytvorené. Zaroven je mozné vytvarat' aj centralnu

evidenciu muzejnych zbierok.
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2 Odborna evidencia zbierkovych predmetov — realiza¢né postupy

Odborna evidencia zbierkovych predmetov je realizovand prostrednictvom pravne
uréenych postupov, ktoré vykondvaji odborni zamestnanci muzea. Zakladné udaje
0 zbierkovom predmete mizeum vytvara uz v procese jeho nadobudania.

Cast’ idajov je spojend priamo s nadobudnutim zbierkového predmetu do muzea: nazov
a struény opis zbierkového predmetu, datum nadobudnutia, miesto nalezu, nadobtdaciu
hodnotu vyjadrentl v peniazoch, spdsob nadobudnutia, ndzov a ¢islo dokladu o nadobudnuti,
identifikacné udaje o predchadzajicom vlastnikovi alebo spravcovi, meno a priezvisko
odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet navrhol na nadobudnutie alebo ktory
zbierkovy predmet ziskal vyskumom.

Druht skupinu udajov tvoria udaje spojené s tezauraciou zbierkového predmetu a uidaje
ziskané pri katalogizacii zbierkového predmetu: prirastkové cislo, evidencéné ¢islo, datum
vzniku, meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory prevzal zbierkovy predmet
do zbierky, meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet prevzal
do depozitara a datum prevzatia, meno, priezvisko odborného zamestnanca, ktory je aktualne
zodpovedny za trvalé odborné ulozenie zbierkového predmetu v depozitdri, miesto trvalého
umiestnenia, zaznam o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie.

Odborna evidencia sa vedie povinne elektronicky. Jazykom katalogizacie je slovensky
jazyk a je potrebné dodrziavat’ pravidla slovenského jazyka.

2.1 Chronologicka evidencia zbierkovych predmetov
2.1.1 VSeobecné zasady pre vedenie knihy prirastkov

= Zbierkovy predmet sa bezodkladne po nadobudnuti prostrednictvom chronologicke;j
(prvostupnovej) evidencie zapise do odbornej evidencie zbierkovych predmetov, teda
po zasadnuti komisie na tvorbu zbierok a odsthlaseni nadobudnutia predmetu kulturne;j
hodnoty ako zbierkového predmetu Statutdrnym zastupcom muzea.

= Chronologicka evidencia sa vedie v knihe prirastkov. Zaznam v knihe prirastkov je
dokladom o sprave alebo vlastnictve zbierkového predmetu muazeom, ako aj
0 prvostupiiovom spracovani zbierkového predmetu v chronologickej evidencii *° .
Zaznamy chronologickej evidencie nahradzaju Gictovnu evidenciu, pretoze ich sucastou
st udaje o majetkovopravnych dokladoch k nadobudnutému zbierkovému predmetu —
napr. Cislo darovacej zmluvy, kupnej zmluvy, zmluvy o zamene, zmluvy o prevode
spravy majetku a nalezové spravy z vyskumov. Zbierkové predmety zapisané v odbornej
evidencii sa nezapisujui do uctovnej evidencie mizea.

=  Miuzeum spravidla vedenie len jednu knihu prirastkov.

= Ak muzeum spravuje mimoriadne rozsiahly, tematicky Specializovany alebo

% Vynos MK SR, ods. 4 § 3.
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diferencovany zbierkovy fond, moéze na zaklade stihlasu Statutdrneho orgéanu alebo inej
osoby pisomne poverenej Statutarnym organom, viest’ vacsi pocet knih prirastkov. Pre
kazdu knihu prirastkov sa vSak stanovi jedine¢ny rozliSovaci alfabeticky znak, ktory je
trvalou sucastou kazdého prirastkového ¢isla zbierkového predmetu zapisaného
Vv prislusnej knihe prirastkov.11
Na titulnej strane knihy prirastkov je uvedeny datum zalozenia knihy, odtlacok peciatky
muzea a podpis Statutdrneho zastupcu alebo inej Statutdrom pisomne poverenej osoby.
Zaznamy v knihe prirastkov sa vedu chronologicky. Kazdy rok sa za¢inaja zapisy v knihe
prirastkov od jednotky.
O kazdom zbierkovom predmete alebo subore predmetov sa vytvori samostatny
zaznam, je mu pridelené jedine¢né prirastkové Cislo, ktoré je jeho zakladnym a trvalym
identifikaénym znakom.
Kazdoro¢ne k 31. 12. sa vykond tla¢ zaznamov z knihy prirastkov za prislusny
kalendarny rok a ten sa pripoji k tlaovym vystupom z predchadzajacich rokov (ak su).
Za poslednym zapisom po uzatvoreni knihy prirastkov za dany rok sa uvedu tieto udaje:

o datum, kedy bol prislusny kalendarny rok uzatvoreny,
meno, priezvisko a podpis odborného zamestnanca, ktory kalendarny rok uzatvoril,
pocet prirastkovych ¢isiel,
pocet kusov zbierkovych predmetov,
celkova nadobudacia hodnota vyjadrena v peniazoch,

meno, priezvisko a podpis zamestnanca, ktory vykonal tlac,

o O O O O O

meno, priezvisko a podpis Statutirneho organu alebo inej osoby pisomne
poverenej §tatutarnym organom a odtladok petiatky mizea.'?

Uzatvéraci zapis sa vykond aj v pripade, ak mizeum nemd v danom roku prirastky.
Tla¢ovy vystup ma jednotlivé strany pribeZne ocislované.

Ak mizeum nadobudlo zbierkovy predmet, ktory je narodnou kultirnou pamiatkou a je
zapisany v Ustrednom zozname pamiatkového fondu vedenom Pamiatkovym tiradom SR,
zapiSe tento predmet aj do odbornej evidencie.

Zbierkovy predmet sa do depozitara uklada az po zaevidovani a odbornom oSetreni.
Premiestnit’ zbierkovy predmet z depozitara je mozné az po jeho skatalogizovani
a vytvoreni jeho obrazového zaznamu.

Ak je to nevyhnutné, je mozné v knihe prirastkov vykonat’ dodatocné opravy, pri¢om sa
vzdy uvedie meno a priezvisko zamestnanca, ktory opravu vykonal, ddtum opravy
a dovod vykonania opravy. 3 Prirastkové &islo zbierkového predmetu sa nemeni.
Vynimkou st len pripady zdsadného pochybenia pri tvorbe ¢isla alebo doplnenie ¢isla pri
prepise starSich zaznamov do elektronickej odbornej evidencie (napr. 1976/00001).
Chronologicku evidenciu vedie dokumentator alebo iny zamestnanec muzea, povereny

Statutarnym organom muzea.

1 Vynos MK SR, ods. 9 § 3.
2 vynos MK SR, ods. 10 § 3.
¥ Vynos MK SR.
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2.1.2 Povinné udaje pre knihu prirastkov

Povinné udaje, pre knihu prirastkov stanovuje priloha ¢. 8 k vynosu MK SR. Su to tieto

udaje:

a)

b)

prirastkové Cislo

Ide o trvaly zakladny identifikacny znak zbierkového predmetu, ktorym je zbierkovy
predmet oznaceny bezprostredne po nadobudnuti a vykonani zépisu do knihy prirastkov.
Toto ¢islo je jedinecné a predstavuje akési ,,rodné Cislo* zbierkového predmetu. Pravna
norma stanovuje presny tvar prirastkového Cisla, a to rok zdpisu do knihy prirastkov
lomeny poradovym cislom zbierkového predmetu v danom roku. Poradové Cisla v danom
kalendarnom roku tvoria samostatny vzostupny rad za¢inajici od &isla jeden.** Pod jedno
prirastkové ¢islo sa spravidla zapisuje jeden zbierkovy predmet. Pod jedno prirastkové
Cislo je mozné zapisat aj funkéne spity celok alebo subor, ktory tvori mnoZstvo
samostatnych Casti, predmetov, nalezov. Pod pojem ,,funkéne spity sibor* mozno zaradit’
napr. ¢ajovy servis, nalezy z jednej sondy alebo vrstvy pri archeologickom alebo inom
vyskume, pozostalost po vyznamnej osobnosti, predmet =zlozeny z viacerych
odnimatelnych ¢asti, topanky alebo ina parova obuv alebo odev apod. (Napriklad:
2021/00123)

evidencné Cislo

Evidencné ¢islo je jedine¢ny tdaj, ktorym sa oznaci zbierkovy predmet, po vykonani jeho
odbornej katalogizacie. Do knihy prirastkov sa evidencné cislo zapisuje dodatocne
po skatalogizovani zbierkového predmetu.

O tvorbe evidenéného ¢isla blizsie pri povinnych udajoch katalogiza¢ného zaznamu.
nazov a stru¢ny opis zbierkového predmetu

Pomenovanie zbierkového predmetu, ktory je spravidla stanovené na navrh kuratora uz
na zasadnuti komisie na tvorbu zbierok, reSpektuje platné pravidla slovenského jazyka.
Ak je to autorsky nazov zbierkového predmetu (napriklad nazov literarnecho alebo
vytvarného diela), odportca sa na konci autorského nazvu uviest’ dopliujucu informaciu
v podobe kvalifikatora zapisaného v okrahlych zatvorkach. (Napriklad: Martin Benka,
Na pole [obraz — olej na platne], alebo Milo Urban, Zivy bic [romdn])

Pri odbornej evidencii zbierkovych predmetov z oblasti prirodnych vied je moZné uviest’
nazov aj v latinskom jazyku vychadzajiuci ztaxonomického slovnika. Do zatvorky
zanazov zbierkového predmetu je potrebné uviest ndzov taxonomického slovnika.
Slovensky ekvivalent sa uvedie do d’alSich poli elektronického formulara. (Napriklad:
Perca fliviatilis [Linnaeus, 1758])

Stucastou tohto povinného udaja je jasny a strucny opis zbierkového predmetu, ktory
vystihuje jeho zékladné identifikaéné znaky. Opis v knihe prirastkov mdze byt totozny
s opisom predmetu kulturnej hodnoty, ako ho kurator predlozil komisii na tvorbu zbierok

pri posudzovani nadobudnutia predmetu do zbierkového fondu muzea.

¥ Vynos MK SR, ods. 4 § 3.
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d)

f)

9)

h)

)

datum vzniku

Casovy udaj o zaciatku existencie zbierkového predmetu, o ¢ase jeho vytvorenia, vzniku.
Tento udaj v knihe prirastkov je mozné zapisat’ len ramcovo, priblizne. Presné uréenie
doby vzniku zvycajne podlicha odbornému a vedeckému vyskumu zbierkového
predmetu, spravidla sa spresfiuje V procese katalogizacie a zapisuje sa Vv katalogizatnom
zazname. (Napriklad: datum vzniku: 17. storocie)

pocet kusov

Ciselné vyjadrenie poétu kusov samostatnych zbierkovych predmetov, ktoré s v knihe
prirastkov zapisané pod jednym prirastkovym cislom. (Napriklad: keramickd viza —
pocet kusov: 1; par topanok — pocet kusov 2; cajova suprava — pocet kusov: 17)

miesto nalezu

Ak bol zbierkovy predmet nadobudnuty vlastnym vyskumom, uvédza sa v zazname
knihy prirastkov miesto nalezu. Popri geografickom ndzve obce je mozné uviest aj
miestny chotarny nazov. (Napriklad: miesto ndlezu: Sir, alebo Stupava — Horny val)
Ak zbierkovy predmet nebol ziskany vlastnym vyskumom, je potrebné do zdznamu knihy
prirastkov uviest’ informaciu, ze tento udaj sa nevykazuje.
datum nadobudnutia
Casovy tudaj 0nadobudnuti zbierkového predmetu do miizea. lde o datum, kedy
Statutarny organ muzea odsuhlasil nadobudnutie zbierkovych predmetov do muzea,
pripadne datum nadobudnutia uc¢innosti prislusného dokladu o nadobudnuti, v zavislosti
od ¢asovej naslednosti, ak sa stali obe. (Napriklad: datum nadobudnutia: 07. 08. 2021)
nadobudacia hodnota vyjadrena v peniazoch
Odborny odhad hodnoty zbierkového predmetu vykonava komisia na tvorbu zbierok pri
nadobudani predmetu kultirnej hodnoty ako zbierkového predmetu. Okrem nadobudace;j
hodnoty odporaame v zazname uvadzat a priebezne aktualizovat aj iné hodnoty
zbierkového predmetu, napr. kipna, poistna. (Napriklad: nadobudacia hodnota: 1 000 €)
sposob nadobudnutia
Predmet kulturnej hodnoty ako zbierkovy predmet je mozné do muzea nadobudnut’:

o kupou,

o darom,

o vlastnym vyskumom,

o prevodom spravy

O zamenou s inym muzeom™.
nazov a ¢islo dokladu o nadobudnuti
Tvar a ¢islo dokladu 0 nadobudnuti je dané zvyklostami konkrétneho muzea, pripadne
internym predpisom. Zapisuje sa ndzov a ¢islo uradného dokladu, ktory odkazuje
na sposob nadobudnutia zbierkového predmetu:

o pri nadobudnuti zbierkového predmetu kupou je to kupna zmluva

o pri nadobudnuti zbierkového predmetu darom je to darovacia zmluva

5 §9 ods. 6 zakona o miizeach a 0 galériach.
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K)

o pri nadobudnuti zbierkového predmetu viastnym vyskumom je to sprava z vyskumu
o pri nadobudnuti zbierkového predmetu prevodom sprdvy je to zmluva o prevode
spravy
o pri nadobudnuti zbierkového predmetu zamenou s inym mizeum je t0 zdmennd
zmluva
Ak to informacny systém umoznuje, odporacame prilozit k zdznamu képiu dokladu
0 nadobudnuti. (Napriklad: kipna zmluva ¢. SNM-MCK-KZ-2021/5)
identifika¢né idaje o predchadzajicom vlastnikovi alebo spravcovi
Stuhrn zakladnych identifika¢nych udajov o predchadzajucom vlastnikovi alebo spravcovi
predmetu kultrnej hodnoty, ktory sa stal zbierkovym predmetom. Pri fyzickych osobach
je to najmi meno, priezvisko a adresa, pri pravnickych osobach je to nazov pravnickej
osoby, od ktorej bol zbierkovy predmet ziskany, adresa, pripadne ICO organizécie.
(Naprikiad: predchadzajuci viastnik: Smutna, Alzbeta, Nova ul., ¢. 1, 800 00 Bratislava,
alebo Zdkladna skola sv. Ursule, Karol Velky, riaditel, Medend 23, 800 00 Bratislava)
meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet navrhol
na nadobudnutie alebo ktory zbierkovy predmet ziskal vyskumom

Ak bol zbierkovy predmet nadobudnuty kapou, darom, prevodom sprdvy a zdmenou

Sinym muzeom, Vknihe prirastkov sa zapisuje udaj navrhol na nadobudnutie.
(Napriklad: navrhol na nadobudnutie: Petrik, Maros)

V pripade, Ze bol zbierkovy predmet nadobudnuty vlastnym vyskumom, Vv knihe

prirastkov sa zapisuje daj ziskal vyskumom. (Napriklad: ziskal vyskumom: Apradyi,
Zoltan)

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory prevzal zbierkovy predmet
do zbierky

Zakladné identifika¢né tdaje (meno, priezvisko) odborného zamestnanca — kurétora,
ktory zbierkovy predmet prevzal do konkrétnej zbierky muzea, zaradil zbierkovy predmet
do odborného katalogu. Kurator odborne spravuje dant zbierku, dopiia zbierku novymi
akviziciami, odborne hodnoti a vedecky skuma zbierku ako celok, ako aj solitéry,
jednotlivé zbierkové predmety. (Napriklad: prevzal do zbierky: Mlcuich, Jan)

meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory prevzal zbierkovy predmet
do depozitara a ditum prevzatia

Zakladné identifikacné udaje odborného zamestnanca muzea — kustdda, ktory prevzal
po nadobudnuti zbierkovy predmet do depozitira muzea. Kustdéd zabezpecCuje spravu
depozitara, vydava a preberd zbierkové predmety, vedie evidenciu pohybu zbierkovych
predmetov, dohliada na stav klimatickych ukazovatel'ov v depozitari (teplota, vlhkost,
svetelnost’, prasnost’). (Napriklad: prevzal do depozitara: Mlcich, Jan)

Datum prevzatia do depozitira je Casovy udaj zaznamenavajuici uloZenie zbierkového
predmetu po jeho nadobudnuti v depozitari muzea. (Napriklad: datum prevzatia
do depozitdra: 05. 08. 2021)
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0) meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory je aktualne zodpovedny za trvalé
odborné uloZenie zbierkového predmetu v depozitari
Zakladné identifikacné udaje odborného zamestnanca muzea — kustoda, ktory je aktualne
zodpovedny za trvalé odborné ulozenie zbierkového predmetu v depozitari. (Napriklad:
aktualne zodpovedny za trvalé odborné ulozZenie zbierkového predmetu v depozitari:
Milcuch, Jan)

p) miesto trvalého umiestnenia
Zaznamenanie konkrétneho depozitdrneho priestoru muizea a presné miesto ulozenia
V flom, V ktorom ma zbierkovy predmet urcené svoje trvalé ulozenie. (Napriklad: miesto
trvalého umiestnenia: depozitar drotarstva, skrina S, polica 3)

g) zaznam o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie
Zbierkovy predmet mozno z odbornej evidencie z tychto dévodov:

o zniCenia

o odcudzenia

o trvalého vyvozu

O zéameny,

o ak zbierkovy predmet nezodpoveda profilacii a Specializacii muzea alebo galérie

a nezhodnocuje ich zbierkovy fond

o vydania opravnenej osobe podla osobitného predpisu.’®
Zapis informacie o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea sa
vykona az po ukonceni vSetkych administrativnych tkonov spojenych s vyradenim
zbierkového predmetu z odbornej evidencie miizea. Zapis musi obsahovat’ najmé tieto
udaje: datum vyradenia, dovod vyradenia a ¢islo dokumentacie k vyradeniu z registratiry
muzea.
V pripade, Ze zbierkovy predmet nebol vyradeny z odbornej evidencie mizea, v zdzname
0 zbierkovom predmete musi byt’ tato skutocnost’ uvedena.
Ak to informacny systém umoziuje, odporaame prilozit' k zdznamu kopiu dokladu
0 vyradeni.

r) poznamky
Do poznamok sa zapisuju vSetky dalSie doplnujlice udaje, napriklad informécie
0 dodato¢nych opravach v elektronickej knihe prirastkov. (Napriklad: Dna 17. 03. 2022
opravila dokumentatorka muzea Ing. Zuzana Veseld chybne uvedeny pocet kusov

zbierkového predmetu.
2.2 Katalogizacia zbierkovych predmetov
Katalogizécia zbierkovych predmetov je proces odborného zhodnocovania zbierkovych

predmetov, pri ktorom st podl'a vopred danych pravidiel vypliiané idaje o povode, vzniku,

materidlom zlozeni, vyrobe, zhotoveni, vytvoreni zbierkového predmetu, jeho autorovi, ak je

18 Pozri ods. 8 § 10 az 13 zakona o muzeach a 0 galériach, pozri tiez § 5 vynosu MK SR.
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znamy. Tieto aktivity st sucast'ou vytvarania vedomostného systému muzea, ktoré pretvaraju
zbierkovy predmet na pramen poznania nielen samotného predmetu, ale aj doby a miesta jeho
vzniku. Odhal'uji tym informaény potencial zbierkovych predmetov. Procesy odborného
zhodnocovania zbierkového predmetu su pripravou a vychodiskom pre vedecko-vyskumnu
¢innost’. V ramci procesov odborného zhodnocovania sa meni zbierkovy predmet ako
dokument doby na prameii jej poznavania.

Zbierkovy predmet pri prvom kontakte s vnimatelom bez odbornej pripravy
a vedomosti z daného odboru nie je na prvy pohlad ,Citatelny*“ ako pramenny material.
Z uvedeného dovodu vstupuje do procesu jeho interpretacie a vyuzitia jeho informacného
potencialu ako medzi¢lanok subjektivny faktor — jedinec interpretujuci zbierkovy predmet
a posuvajuci jeho vypovedni hodnotu o minulosti ostatnym. V podmienkach muzejnej prace

je to kuréator, ktory pracuje so zbierkovym predmetom v kontexte vlastného poznania.
2.2.1 VSeobecné zasady pre katalogizaciu zbierkovych predmetov

= Katalogizaciu zbierkovych predmetov, druhy stupen odbornej evidencie, vykonava kurator
vyhotovenim katalogizaénych zdznamov zbierkovych predmetov.

= Katalogizaciu zbierkového predmetu nie je mozné vykonat’ bez vytvorenia prvostupniového
zaznamu v chronologickej evidencii.

» Kazdy zbierkovy predmet je pri katalogizacii oznaceny jedine¢nym evidenénym c¢islom.
Ak je katalogizovany stbor zbierkovych predmetov V prvostupiiovej evidencii zapisany
pod jednym prirastkovych ¢islom, pri katalogizacii takéhoto stiboru sa spracuje o kazdom
jednotlivom kuse suboru samostatny katalogizacny zadznam s jedineCnym evidenénym
Gislom . Ak ide osubor z oblasti prirodnych vied, spracuje sa o subore jeden
katalogizacny zdznam so samostatnym evidenénym c¢islom.

= Katalogizacné zdznamy sa zatried’'uji do odbornych katalégov podl’a prisluSnych vednych
odborov. V odbornych katalogoch st katalogizaéné zaznamy zoradené v suvislych
¢iselnych radoch odlisenych alfabetickymi znakmi.™®

= Rozsah udajov o zbierkovom predmete v katalogizacnom zdzname z oblasti spoloc¢enskych
vied a rozsah udajov o zbierkovom predmete alebo subore z oblasti prirodnych vied
stanovuju pravne predpisy.19

= Katalogizaény zdznam je mozné dopliat a upravovat, pricom trvalo nemenné zostava
prirastkové &islo a evidenéné &islo. Ak kurator opravuje a dopliia iné povinné udaje, je
povinny do poznamky uviest” datum, meno a priezvisko kuratora, ktory editdciu zaznamu
vykonal.

= Katalogizacia zbierkového predmetu sa musi vykonat' do dvoch rokov od nadobudnutia

. . , 21
zbierkového predmetu muzeom.

Y Pozri ods. 6 § 4 vynosu MK SR.

'8 Pozri ods. 7 § 4 vynosu MK SR.

19 Pozri vinos MK SR, Priloha &. 10 a 11, a tiez 12.
2 pozri ods. 10 § 4 vynosu MK SR.

2L Ods. 4 § 10 zdkona o muze4ch a 0 galériach.
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2.2.2 Rekatalogizacia zbierkovych predmetov

Odborna evidencia zbierkovych predmetov sa vykonava uz niekol’ko desatroc¢i. Pocas
tohto dlhého obdobia sa kreovali povinné udaje, sliziace na odborny opis zbierkového
predmetu. Udaje na katalogizaénych zaznamoch odrazaji nielen stav a hibku pravnej upravy
odbornej evidencie, ale st aj obrazom poznania skimanej problematiky z pohl'adu vednej
discipliny, ktorej metddy boli pouzité na spracovanie katalogizacného zéznamu.
S prihliadnutim na skuto¢nost, ze Ziadna vedna disciplina nemé vsetky postulaty nemenné
araz anavzdy dané, je nevyhnutné rozvoj vedeckého poznania a z toho plynice nazorové
posuny implementovat’ aj do vytvarania katalogizaénych zaznamov. Nazorové posuny,
Vv niektorych pripadoch vedice k radikalnej zmene celkového hodnotenia zbierkového
predmetu (kopia ¢i original), st podmienené aj ¢oraz vac¢Sou mierou interdisciplinarity pri
odbornom zhodnocovani a najmi vedeckom skumani zbierkového predmetu ¢i zbierky. Tu
zohrdva mimoriadne vyznamnu ulohu aplikovanie modernych a progresivnych technologii,
napr. skiimanie materialového zlozenia zbierkovych predmetov ¢i uplatiovanie genetiky pri
popisovani zbierkovych predmetov zo zooldgie a botaniky. Na rieSeni interdisciplinarnych
vedecko-vyskumnych uloh sa spravidla zucastfiuje aj kurator muzea. Jeho tulohou je
zabezpecit’ aj zaznamenanie novych poznatkov z vyskumov v katalogizaénych zdznamoch.

Osobnost’” kuratora je najdolezitejsim faktorom, ktory rozhoduje o kvalite, odbornosti
a vedeckosti katalogizacného zdznamu. V osobe kurdtora sa spaja stav pravnej Upravy
odbornej evidencie s uroviiou poznania vedného odboru, ktorého metddy a postupy st pouzité
pri katalogizécii zbierkového predmetu. Nemalt ulohu zohradva aj vzdelanostna a odborna
urovenn samotného kuratora, jeho profesiondlny pristup k vytvaraniu katalogizacnych
z4dznamov pri uplatnovani nepisanych zasad katalogizacie.

Udaje, ktoré st uvedené v katalogizaénom zazname, sa s odstupom ¢asu mozu stat’
neaktualne, neuplne, odborne prekonané. Ak datum vyhotovenia katalogizaéného zaznamu
hovori, ze zbierkovy predmet bol katalogizovany pred par desatroCiami, znamena to, Ze
informacie, obsiahnuté v katalogizacnom zazname odrazaju uroven vtedajSiecho poznania.
Datum je signalom k tomu, aby sa kurator pozrel na zaznam kriticky, aplikoval najnovsie
vedecké poznatky, pripadne konzultoval tam uvedené tidaje s kolegom, ¢i urobil komparaciu
sudajmi inych kolegov o podobnych zbierkovych predmetov. Kritickost vo vztahu
k uvedenym informaciam by nemala byt dévodom na spochybiniovanie odbornosti starSich
kolegov — tudaje boli determinované dobovym poznanim, ktoré sa za desatrocia mohlo
zmenit. Napriek reSpektu k predchadzajlicim generdciam, je potrebné pristapit’ k Gprave
katalogizacnych zaznamov, ak kurétor zbierky zisti, Ze informacie v katalogizatnom zdzname
st odborne nespravne, nepresné a nedostatocné.

Rekatalogizdcia zbierkovych predmetov je proces realizovany kuratorom zbierky,
ktory na zaklade sucasnych poznatkov koriguje udaje o zbierkovom predmete. Ide spravidla
0 upravy pri odbornom opise zbierkového predmetu, datovani ¢i miesta vzniku. Ak kurator
vykona takato zmenu, uvedie v poznamku ,,zmenu vykonal, meno a priezvisko a datum

zmeny“. S dopliiovanim udajov do katalogizatného zaznamu, upravou udajov a informacii
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tam obsiahnutych, teda rekatalogizaciou, rataju aj pravne predpisy, ktoré stanovuja postup,

ako doplnit’, resp. zmenit’ udaje. Optimalnou prilezitostou pre rekatalogizaciu zbierkovych

predmetov je prepis udajov z katalogizaénych zaznamov vedenych na listinnych

katalogizac¢nych listkoch.

a)

b)

d)

2.2.2.1 Povinné udaje v katalogizacnom ziazname zbierkového

predmetu zo spolo¢enskych vied

nazov muzea

Oficidlny ndzov muzea, ktor¢ ma zbierkovy predmet v sprave alebo vo vlastnictve.
Zapisuje sa nazov muzea uvedeny v zakladnom dokumente. (Napriklad: Vihorlatské
muzeum v Humennom)

nazov zbierkového predmetu

Pomenovanie zbierkového predmetu pochadzajice z navrhu na nadobudnutie, reSpektuje
platné pravidla slovenského jazyka.

V pripade, ze ide autorsky nazov zbierkového predmetu (napriklad nazov literarneho
alebo vytvarného diela), je mozné na konci autorského nazvu uviest dopliujicu
informaciu v podobe kvalifikatora zapisaného v okruhlych zéatvorkach. (Napriklad:
Martin Benka, Na pole (obraz — olej na platne), alebo Milo Urban, Zivy bic¢ (romdn))
prirastkové Cislo

Prirastkové cislo je zadkladny identifikaény znak zbierkového predmetu, ktorym je
zbierkovy predmet oznaceny bezprostredne po nadobudnuti a zapise do knihy prirastkov.
Toto Cislo je jedine¢né atrvalé (akési ,,rodné ¢islo“ zbierkového predmetu), zlozené
z roku nadobudnutia zbierkového predmetu lomeného poradovym c¢islom v danom roku.
(Naprikiad: 2021/01234)

evidencné Cislo

Eviden¢né ¢islo je jedinecny udaj, ktorym je zbierkovy predmet oznaceny pri
druhostupiiovom spracovani — vytvoreni katalogizacného zaznamu. Tvar eviden¢ného
Cisla sa sklad4 z rozliSovacieho alfabetického znaku podl'a zaradenia spracovavaného
zbierkového predmetu do konkrétneho odborného katalégu podla interného clenenia
zbierkového fondu muzea a poradového cisla. Sposob cClenenia zbierkového fondu je
stanoveny internym metodickym pokynom alebo prikazom, ktory vyda Statutdrny orgéan
muzea na zdklade navrhov kuritorov a kustodov muzea. Je pre zamestnancov muzea
zavéazné. (Napriklad: E 0001)

Priklady interného ¢lenenia zbierkového fondu muzea:

o d-a) regiondlne mizeum — spravuje zbierkové predmety z prirodnych vied (najmd
botanika, zoologia), zo spolocensko-vednych disciplin (archeoldgia, vseobecna
historia, etnografia, umelecka historia)

o Pridelené rozlisovacie alfabetické znaky v evidencnom cisle:

o botanika—B

o zoologia —Z
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o archeologia — A

o vSeobecna historia—H

o etnografia—E

o umelecka historia — UH

o d-b)specializované technické mizeum spravuje zbierky z oblasti vedy, techniky
a dopravy

o astronomia — A

o geografia— G

o banska technika — B

o doprava automobilova — DA

o doprava zeleznicna — DZ .

Ak mé& muzeum v zbierkovom fonde mimoriadne rozsiahle zbierky, modze interné
katalogy ¢lenit’ aj na podzbierky. Toto Clenenie sa prejavi aj v alfabetickom znaku
v evidenénom ¢&isle. Napriklad: zbierka etnografie je clenend na podzbierky odev,
byvanie, kuchyna. Pridelené alfabetické znaky: etnografia — odev — Eo, etnografia —
byvanie — Eb, etnografia — kuchyrna — Ek.

digitalny obrazovy zaznam zbierkového predmetu a ¢islo, pod ktorym sa vedie
Sucast'ou katalogizacného zaznamu je digitalny obrazovy zaznam zbierkového predmetu,
ktorého hlavnym cielom je jasne a presne identifikovat’ zbierkovy predmet, pripadne
zachyt’ jeho Specifikd a detaily, ktorymi sa odliSuje od ostatnych podobnych zbierkovych
predmetov. Z tohto doévodu je mozné pripojit’ viac ako jeden digitalny obrazovy zaznam.
Neodmyslite'nou sucast’ou tohto povinného udaja su aj ¢isla (oznacenia), pod ktorymi st

pouzité digitdlne obrazové zaznamy evidované v muzea.

f) odborny opis zbierkového predmetu podla prislusnosti k vednému odboru

Odborny opis zbierkového predmetu poddva najmé opis charakteristickych vonkajSich
fyzickych znakov (farebna Skala, poSkodenia, chybajice Casti, sekundarne zasahy na
predmete) zbierkového predmetu s pouzitim odbornej terminologie a typologie prislusne;j
vednej discipliny. Pokial’ je na zbierkovom predmete uvedena autorska znacka, logo
vyrobcu, uvedie sa to v opise zbierkového predmetu. Zaroven sa zabezpeci aj vytvorenie
obrazového zdznamu autorskej znacky, loga firmy, podpisu autora pri vizualnom ument
a pripoji sa k evidenénému zaznamu zbierkového predmetu. Odborny opis spracovava
kurator zbierky, s prislusnym odbornym vzdelanim. Jeho cielom je prispiet’ k uréeniu
vedeckej, historickej, kultirnej a umeleckej hodnoty zbierkového predmetu.

g) material a technika
St tu zaznamenané informacie o materialoch, z ktorych je zbierkovy predmet vyrobeny,
spolu s popisom pouzitych technik vyroby, povrchovej upravy a farebnosti zbierkového
predmetu. (Napriklad: lanové platno; cicmianska vysivka, mosadzna zliatina; tepanie,
pozlatené striebro, opal; kristdl; ruZenin, cerveny koral a pod.)

h) rozmery

Zapisuju sa udaje o velkosti zbierkového predmetu, ktoré su vysledkom merania

zbierkového predmetu ako celku, ale aj jeho jednotlivych Casti. VSetky rozmery sa
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)

K)

p)

udavaju v rovnakej mernej jednotke, napr. cm, pri drobnych predmetoch, napr. mince,
v mm. Pri minciach, $perkoch z drahych kovov sa odporti¢a uviest’ aj vahu (v gramoch),
pripadne aj rydzost, ak je zbierkovy predmet puncovany. (Napriklad: vyska 5 cm, sirka 8
cm; hibka 10 cm; priemer 16 mm; 7g)

stupen povodnosti

Zapisuje sa stupen originality zbierkového predmetu. (Napriklad: origindl, dobova képia,
dobové falzum, faksimile, priemyselne vyrabany predmet.

fyzicky stav zbierkového predmetu

Popis kondicie zbierkového predmetu v urcitom c¢ase, napriklad pri nadobudani, pri
odbornej revizii zbierkového fondu a iné. (Naprikiad: 20. 03. 2005 — dobry fyzicky stav,
neposkodeny, 24. 01. 2012 — zbierkovy predmet bol ocisteny a konzervovany, 02. 12.
2022 — zbierkovy predmet odborne osetreny restaurovanim)

pocet casti zbierkového predmetu, ich rozmery a stru¢ny opis

Ciselné vyjadrenie poétu &asti, z ktorych sa sklada jeden kus zbierkového predmetu.
V pripade, ze sa zbierkovy predmet sklada z viacerych casti, kazda ¢ast’ je potrebné urcit’
a popisat’ a zaznamenat’ jej rozmery.

miesto nalezu

Ak bol =zbierkovy predmet nadobudnuty vlastnym vyskumom, uvadza sa

v katalogizatnom zdzname aj miesto nalezu. Popri geografickom nazve obce je mozné
uviest’ aj miestny chotarny nazov. (Napriklad: miesto ndlezu: Bratislava-Dubravka)

Ak zbierkovy predmet nebol ziskany vlastnym vyskumom, s prihliadnutim na to, Ze je to
povinny udaj, je potrebné uviest’ informaciu, ze tento udaj sa nevykazuje.

miesto povodu

Informéacia o lokalite, ku ktorej sa vzt'ahuje vznik alebo pévod zbierkového predmetu.
Ak sa pomenovanie lokality menilo alebo bol v minulosti pouzivany aj nazov v inom ako
slovenskom jazyku, je potrebné uviest’ aj ostatné historicky pouzivané nazvy. (Napriklad:
miesto povodu: Vieden, alebo miesto povodu: Kosice, [Cassa, Cassovia])

meno a priezvisko autora alebo pévodcu

Zakladné identifikatné udaje autora, vyrobcu alebo povodcu zbierkového predmetu.
(Naprikad: autor: Benka, Martin, Bethoven, Ludwig van)

V pripade, Ze autora (pdvodcu, vyrobcu...) nevieme identifikovat, uvedieme ,,autor
neznamy*.

datum vzniku

Casovy udaj o zaciatku existencie zbierkového predmetu, o jeho vzniku, vyhotoveni,
vyrobe. (Napriklad: datum vzniku: 1825, alebo 19. stor., alebo prva tretina 19. stor.
alebo 1820 - 1830)

udalosti vztahujiice sa na povod zbierkového predmetu

Udaj o vyznamnych udalostiach svetovych alebo narodnych dejin, vyznamnych
osobnostiach, dejindch mesta, regionu, ktoré suvisia s katalogizovanym zbierkovym
predmetom. V pripade zbierkovych predmetov z oblasti tradi¢nej l'udovej kultary je

potrebné zapisat’ aj l'udové zvyky, ktoré suvisia so zbierkovych predmetom. (Napriklad:
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Q)

f)

udalosti vztahujuce sa na povod zbierkového predmetu: 1. svetova vojna, Zivot a dielo V.
Srobdra, starosta mesta Kosice v rokoch 1921 — 1925)
datum nadobudnutia
Casovy tdaj o nadobudnuti zbierkovému predmetu do miizea. Zvy&ajne ide o datum,
kedy Statutarny organ muzea odsuhlasil nadobudnutie zbierkového predmetu, pripadne
datum ucinnosti prislusného dokladu o nadobudnuti, v zavislosti od ¢asovej naslednosti.
(Napriklad: datum nadobudnutia: 07. 08. 2021)
meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory zbierkovy predmet ziskal
Zakladné identifikacné udaje odborného zamestnanca muzea, ktory zbierkovy predmet
ziskal do muzea. (Napriklad: ziskal: Krndc, Peter)
meno a priezvisko odborného zamestnanca, ktory odborne opisal zbierkovy
predmet
Zakladné identifika¢né udaje odborného zamestnanca muzea, ktory vytvoril odborné
udaje o zbierkovom predmete. (Napriklad: opisal: Zlatohlavkova, Zuzana)
datum vyradenia zbierkového predmetu zo zbierkového fondu mizea
Podl'a § 10 ods. 8 az 13 zakona ¢. 206/2009 Z. z. v platnom zneni je mozné zbierkovy
predmet vyradit’ z odbornej evidencie z dévodu:

o zniCenia,
o odcudzenia,
o trvalého vyvozu ,
O zameny,
o ak nezodpoveda profilacii miizea alebo nezhodnocuje zbierkovy fond muzea,

o vydania opravnenej osobe podla osobitné¢ho predpisu.
Zapis informacie o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea sa
uskutocni az po ukonceni vSetkych administrativnych tkonov suvisiacich s vyradenim
zbierkového predmetu z odbornej evidencie muzea. Za datum vyradenia zbierkového
predmetu z odbornej evidencie zbierkového fondu sa povazuje datum rozhodnutia
zriad'ovatel'a alebo zakladatela muzea 0 sthlase s vyradenim zbierkového predmetu.
Zapis o vyradeni zbierkového predmetu z odbornej evidencie musi obsahovat’ najmai tieto
udaje: datum vyradenia, dovod vyradenia a ¢islo listu zriadovatela, zakladatela
so suhlasom k vyradeniu z registratiry mazea (Napriklad: datum vyradenia zbierkového
predmetu zo zbierkového fondu mizea: 25. 03. 2022)
Ak zbierkovy predmet nebol vyradeny zodbornej evidencie muzea, v zazname
0 zbierkovom predmete musi byt’ tato skutocnost’ uvedena.
datum odbornej revizie zbierkového predmetu
Casovy udaj o vykonani odbornej revizie zbierkového predmetu vykonanej v zmysle
platnej legislativy. Informdacia sa do katalogizaéného zdznamu zapiSe az po riadnom
ukonceni celého revizneho procesu — po spracovani spravy zodbornej revizie
zbierkového fondu. (Napriklad: 25. 06. 2020 )
Ak zbierkovy predmet eSte nepresiel odbornou reviziou, v katalogizatnom zazname je

potrebné tuto skutoc¢nost’ uviest’.
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v)

y)

informacia o odbornom oSetreni zbierkového predmetu

Sthrnné udaje o vykonani odborného oSetrenia zbierkového predmetu, najmd typ
vykonaného odborného osetrenia na zbierkovom predmete, datum vykonania a meno
a priezvisko osoby, ktord odborné oSetrenie vykonala.

Udaje o odbornom oSetreni zapisuje do katalogizaéného zaznamu kurator, na zaklade
podkladov od odborného zamestnanca, ktory odborné oSetrenie zbierkového predmetu
realizoval. Ak bol zbierkovy predmet odborne osetreny dodavatel'sky, zdznam o oSetreni
zapisuje do katalogiza¢ného zaznamu zbierkového predmetu kurator, spravujici tu cast
zbierkového fondu alebo zbierky, do ktorej je zbierkovy predmet zaradeny. (Napriklad:
Odborne ocisteny a konzervovany — 22. 02. 2022, konzervoval J. Novy, alebo komplexne
restaurovany — 03. 03. 2022, restaurovala M. Novd, alebo preparovany — zmena
Z kozkového preparatu na dermoplasticky preparat — preparat vyhotovil M. Stary.

V pripade, Ze zbierkovy predmet nebol odborne oSetreny, je potrebné uviest' tuto
skuto¢nost’ v katalogizaénom zazname. Odporu¢ame pripojit zaznam 0 odbornom
oSetreni.

nadobudacia hodnota vyjadrena v peniazoch

Nadobtdaciu hodnotu stanovuje na svojom zasadnuti komisia na tvorbu zbierok pri
posudzovani navrhu na nadobudnutie predmetu kultdrnej hodnoty ako zbierkového
predmetu. (Napriklad: nadobudacia hodnota — 1 000 €)

identifika¢né udaje o predchadzajicom vlastnikovi alebo spravcovi

Sthrn zékladnych identifikaénych udajov. Pri fyzickych osobach je to najmd meno,
priezvisko a adresa, pri pravnickych osobach je to nazov pravnickej osoby, od ktorej bol
zbierkovy predmet ziskany, adresa, pripadne ICO organizacie. (Napriklad:
predchadzajuci vlastnik: Smutna, Alzbeta, Nova ul., ¢. 1, 800 00 Bratislava, alebo
Zakladna skola sv. Ursule, Karol Velky, riaditel, Medend 23, 800 00 Bratislava)

miesto trvalého umiestnenia

Zaznamenanie konkrétneho depozitarneho priestoru a miesta v nom miizea, v ktorom ma
zbierkovy predmet urCené svoje trvalé ulozenie. (Napriklad: miesto trvalého
umiestnenia: depozitdr drotarstva, skrina S, polica 3)

miesto do¢asného umiestnenia

Zaznamenanie konkrétneho priestoru muzea, v ktorom je zbierkovy predmet docasné
premiestneny, napriklad: expozicia, vystava, reStauratorsky ateliér, konzervatorska
dielna, uc¢ebna a pod. (Napriklad: miesto docasného umiestnenia — ReStaurdtorsky ateliér
kovy)

V pripade, Ze zbierkovy predmet eSte nebol premiestneny z miesta trvalého umiestnenia,

je potrebné ti to skuto¢nost’ zaznamenat’ katalogizacnom zazname.

aa) datum spracovania katalogiza¢ného zaznamu

Casovy udaj o vyhotoveni katalogiza¢ného zaznamu.

bb) poznamky

Do pola poznamky sa zapisuju vSetky dalSie doplitujiice tdaje, pripadne informacie

0 dodato¢nych opravéch a doplneni katalogizaéného zdznamu.
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2.2.2.2 Povinné udaje v katalogizatnom zazname zbierkového

predmetu alebo stiboru z oblasti prirodnych vied

Stpis povinnych tdajov o zbierkovom predmete alebo stibore z oblasti prirodnych vied

zohladnuje ich Specifika, preto sa niektoré udaje v katalogizacnom zazname liSia oproti

povinnym udajom o zbierkovom predmete z oblasti spoloéenskych vied. Udaje uvedené

v bodoch a); b); c); q); r); t); u); v) aw) st zhodné s tidajmi v katalogiza¢nych zdznamoch

Z oblasti spoloenskych vied. Udaje uvedené v ostatnych bodoch s 3pecifické pre

prirodovedné zbierky.

a)
b)

c)
d)

f)

9)

nazov muzea

prirastkové Cislo

evidencné Cislo

nazov zbierkového predmetu alebo suboru podPa odborného nazvoslovia
prirodnych vied

Hlavny néazov zbierkového predmetu. V pripade spracovania zbierkovych predmetov
Z oblasti prirodnych vied sa uvddza nazov vychadzajici ztaxonomického slovnika
v latinskom jazyku. Do zatvorky za nazov sa odporGi¢a uviest nazov taxonomického
slovnika. Slovensky ekvivalent sa uvedie do dalSich poli elektronického formuléra.
(Naprikilad: Perca fluviatilis (Linnaeus, 1758)

Pri odbornej evidencii zbierkovych predmetov z oblasti prirodnych vied, najma botaniky,
zoologie a paleontologie je potrebné uviest nazov v latinskom jazyku vychéadzajtci
z taxonomického slovnika. Do zatvorky za ndzov zbierkového predmetu uvedie aj ndzov
taxonomického slovnika. Slovensky ekvivalent sa uvedie do d’alSich poli elektronického
formulara. (Napriklad: Perca fliviatilis (Linnaeus, 1758)

digitalny obrazovy zaznam zbierkového predmetu alebo siboru a ¢islo, pod ktorym
sa vedie, ak o vyhotoveni digitalneho obrazového ziznamu rozhodol Statutiarny
organ alebo ina osoba pisomne poverena Statutarnym organom

Pri zbierkovych predmetoch z botaniky, zoologie, entomologie a paleontologie sa
digitalny obrazovy zadznam spracovava iba v pripade, ak o tom rozhodne Statutarny orgén
muzea alebo nim pisomne poverena osoba.

synonymum, ak ide o zbierkovy predmet alebo subor z odboru zooldgia, botanika,
mykologia, antropologia alebo paleontolégia

Pri zbierkovom predmete z botaniky, zooldgie, mykoldgie, paleontoldgie alebo
mineralogie, sa uvadza sa v katalogizacnom zazname aj typ nazvu zbierkového
predmetu. (Napriklad: synonymum: Ostriez zelenkasty)

typ, ak ide o zbierkovy predmet alebo sibor z odboru zooldégia, botanika,
mykologia, paleontoldgia alebo mineralogia

Ak ide o0 zbierkovy predmet prirodovedného charakteru z oblasti zoologia, botanika,
mykologia, paleontologia alebo mineraldgia, spracovava sa v katalogizanom zazname

typ prirodného materialu, teda ¢i ide o alotyp, holotyp, neotyp, paratyp, syntyp alebo typ.
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h)

)

K)

p)

material alebo forma

Informacie o druhu prirodného materialu a forme zbierkového predmetu. (Napriklad:
mineral; horninovd vzorka...)

lokalita

Udaj zachytdva ¢o najpresnejiie informacie o mieste nalezu, mieste zberu, mieste
odobratia zbierkového predmetu alebo vzorky. (Napriklad: miesto ndlezu — Bardejov)
chronostratigrafia, ak ide o zbierkovy predmet alebo subor z odboru antropolégia,
paleontologia, mineralogia alebo petrografia

ZacClenenie zbierkového predmetu prirodného charakteru z odboru antropolégie,
paleontoldgie, mineraldgie alebo petrografie na zaklade prisluSnosti ku geologickému
obdobiu vyvoja Zeme. (Napriklad: druhohory)

datum zberu, datum nalezu alebo diatum odobratia vzorky, ak ide o zbierkovy
predmet alebo stibor z odboru zooldgia, botanika, mykologia, antropolégia,
mineralégia alebo petrografia

V pripade, Zze sa Vkatalogizacnom zazname spracovava zbierkovy predmet
prirodovedného charakteru z odboru zooldgia, botanika, mykologia, antropoldgia,
mineralogia alebo petrografia, je povinnym udajom aj ¢asovy udaj, kedy bol zbierkovy
predmet nazbierany alebo kedy bolo odobrata vzorka prirodného materialu. (Naprikiad:
datum odobratia vzorky —15. 10. 1998)

meno a priezvisko odborného zamestnanca alebo osoby, ktora zbierkovy predmet
alebo subor nazbierala, alebo odobrala

Meno a priezvisko odborného zamestnanca muzea alebo osoby, ktord nazbierala alebo
odobrala zbierkovy predmet z oblasti prirodnych vied. (Napriklad: legit — Hordk, Jozef)
meno a priezvisko odborného zamestnanca alebo osoby, ktora zbierkovy predmet
determinovala

Meno a priezvisko odborného zamestnanca muzea alebo osoby, ktora determinovala
zbierkovy predmet, teda identifikovala a urcila prisluSnost’ zbierkového predmetu
k taxonu na zéaklade jeho vlastnosti. (Napriklad: determinoval — Hordk, Jozef)

meno a priezvisko odborného zamestnanca alebo osoby, ktora zbierkovy predmet
redeterminovala

Meno a priezvisko odborného zamestnanca muzea alebo osoby, ktora prehodnotila alebo
zmenila zaradenie zbierkového predmetu k taxonu. (Napriklad: redeterminoval — Veseld,
Zuzana)

opis zbierkového predmetu alebo suboru, ak ide o zbierkovy predmet alebo subor
Z odboru paleontolégia, mineralogia alebo petrografia

V pripade, ze sa v katalogizatnom zdzname spracovava zbierkovy predmet
prirodovedného charakteru z odboru paleontoldgia, mineralogia alebo petrografia, uvadza
sa V katalogizacnom zazname odborného predmetu.

pocet kusov, ak ide o zbierkovy predmet alebo subor z odboru zoologia, botanika,
mykologia, paleontolégia, mineraldgia alebo petrografia

V pripade, Ze ide o zbierkovy predmet z odboru zooldgia, botanika, mykoldgia,
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Q)

f)

u)

v)

paleontoldgia, mineralogia alebo petrografia, uvadza sa pocet kusov zbierkového
predmetu.

datum vyradenia zbierkového predmetu zo zbierkového fondu muzea

datum odbornej revizie zbierkového predmetu

Casovy udaj o vykonani odbornej revizie zbierkového predmetu vykonanej v zmysle
platnej legislativy. Informacia sa do katalogizacného zédznamu zapiSe az po riadnom
ukonceni celého revizneho procesu.

V pripade, ze zbierkovy predmet eSte nepreSiel odbornou reviziou, v katalogizatnom
zédzname je potrebné tato skutocnost’ zaznamenat. (Napriklad: Zatial’ nebola vykonana
odborna revizia zbierkového predmetu.)

informaciu o odbornom osetreni zbierkového predmetu, ak doSlo k zmene
charakteru a podoby zbierkového predmetu, ako su typ konzervacnej tekutiny,
zmena preparatu z koZe zvierat’a alebo tekutinového preparatu na dermoplasticky
preparat

Sthrn udajov 0 vykonani odborného oSetrenia zbierkového predmetu, najmi typ
vykonaného odborného oSetrenia na zbierkovom predmete, datum vykonania a meno
a priezvisko osoby, ktord odborné oSetrenie vykonala.

V pripade, Ze zbierkovy predmet nebol odborne oSetreny, je potrebné uviest' tuto
skutoénost’ v katalogizacnom zazname. (Napriklad: Zbierkovy predmet nebol odborne
oSetreny. )

miesto trvalého umiestnenia

Zaznamenanie konkrétneho depozitarneho priestoru muzea, v ktorom ma zbierkovy
predmet uréené svoje trvalé ulozenie. (Napriklad: miesto trvalého uloZenia — depozitar
zoologie, skrina 5, polica 2)

miesto do¢asného umiestnenia

datum spracovania katalogiza¢ného zaznamu

w) poznamky
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